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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na ustugi

(SIWZ)

dla

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
(o wartosci ponizej kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust. 8)

Ustugi doradztwa zawodowego
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I. Informacja o postepowaniu

ZAMAWIAJACY
Zespot Szkot Specjalnych
ul. Raciborska 260, 44-273 Rybnik
ogtasza przetarg nieograniczony na:

ustugi doradztwa zawodowego

Zamawiajagcy zamiescit ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych,
na stronie internetowej Zespotu Szkdt Specjalnych: www.bip.edukacja.rybnik.eu/zss/1297/ i na tablicy
ogtoszen Zespotu Szkdt Specjalnych

Znak postepowania: ZSS-0717-1/12/2011

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

Finansowanie zamoéwienia

Zamowienie bedzie wspoHinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego

Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowieh publicznych, przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie
oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Uzyte w Specyfikacji te
»Zamawiajacy”
,»Postepowanie”
,SIwz”

,,Ustawa”

,Zamowienig”

“Wykonawca”

Dane Zamawiajgcego:

NIP: 642-31-47-937

rminy majg nastepujace znaczenie:

Zespot Szkot Specjalnych

postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej
Specyfikacji.

niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkdéw Zamowienia.

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.

nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat
w sposob szczegdtowy opisany w Rozdziale 11 SIWZ.

podmiot, ktéry ubiega sie o0 wykonanie zamowienia, ziozy oferte
na wykonanie zamowienia albo zawrze z Zamawiajgcym umowe W sprawie
wykonania zamdwienia.

Dokfadny adres do korespondencji: ul. Raciborska 260, 44-273 Rybnik
Faks do korespondencji w sprawie Zamowienia: (32) 45 77 098
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I11.— Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamOAwienia jest wykonanie ustugi w zakresie doradztwa zawodowego.

Wykonawca przeprowadzi ustugi w zakresie indywidualnego doradztwa zawodowego z uczestnikami
projektu ,,Dodajcie nam skrzydet” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytetu VII, Poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoteczna osob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym, wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Uczestnikami projektu sg osoby niepetnosprawne. Z jednym uczestnikiem nalezy
przeprowadzi¢ 8 godzin zaje¢ zgodnie z opracowanym programem komputerowym i harmonogramem
zajec.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

- przeprowadzenia zaje¢ indywidualnego doradztwa zawodowego z uczestnikami projektu, w ilosci 8
godzin dla jednej osoby dla 44 osdb;

- prowadzenia zaje¢ zgodnie z opracowanym programem komputerowym- potwierdzenia odbycia
danych zaje¢ wymaganymi dokumentami

- prowadzenie ustug wg. harmonogramu dostosowanego do potrzeb i mozliwosci uczestnikdw projektu

- sporzgdzenie Indywidualnego Planu Dziatania dla kazdego uczestnika

- przestrzeganie standardéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Szczego6towe obowigzki Wykonawcy okreslajg istotne postanowienia umowne stanowigce zatgcznik nr 5
do niniejszej SIWZ.

Klasyfikacja Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):

85312320-8 Ustugi doradztwa
Podwykonawstwo

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamOwienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastapi w formularzu oferty.

Zamowienia czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamowienia uzupetniajgce

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.
Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

I1l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia zawarcia umowy do zrealizowania petnej
liczby godzin, jednakze nie dtuzej niz do dnia 30.06.2011.
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1V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy niepodlegajacy wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 i 2 Pzp oraz spetniajgcy warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy
Pzp i okre$lone w pkt 3 niniejszego rozdziatu.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
o$wiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale V, na zasadzie spetnia — nie spetnia.

3. O udzielenie Zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, dysponujacy co najmniej jedng osobg
bedaca doradcg zawodowym posiadajacg co najmniej 3 miesieczne doswiadczenie w pracy na
stanowisku doradcy zawodowego.

Warunek dysponowania osobg bedaca doradcg zawodowym, uwaza sie za spetniony, jesli osoba ta
posiada dyplom ukonczenia studiow wyzszych o specjalnosci doradztwo zawodowe badZ posiada
wyksztatcenie wyzsze i ukonczony kurs w zakresie doradztwa zawodowego.

Informacja dla Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp, natomiast warunek okreslony w pkt 3 mogga spetniac tacznie.

Nie moze réwniez podlega¢ wykluczeniu z postepowania z powodu niespetnienia warunkéw, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp podmiot, na zasobach, ktérego polega Wykonawca wykazujac
spetnianie  warunkbw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
0 ile podmiot ten bedzie brat udziat w realizacji czeSci zamdwienia.

V. Oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia spetniania przez Wykonawcow
warunkoéw udziatu w postepowaniu.

1. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podst. art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy
przedtozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnym z treScig zalacznika
nr 3 do SIWZ oraz aktualny odpis z wkasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania ofert, a w
stosunku do os6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

2. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy
przediozyc:

1) o$wiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu zgodnym
z trescig zatgcznika nr 2 do SIWZ,

2) wykaz osOb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
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osobami na formularzu zgodnym z treScig zalgcznika nr 4 do SIWZ, wraz z o$wiadczeniem
0 posiadaniu przez wskazane osoby wymaganych uprawnien

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowe o wspdldziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno
by¢ zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie poSwiadczonej kopi4 W przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia wszyscy partnerzy beda ponosi¢ odpowiedzialnosé
solidarng za wykonanie Umowy zgodnie z jej postanowieniami.

4. Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji czeSci zamdwienia, przedktada
takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedkiada: dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

V1. Informacje o sposobie porozumiewania sie z Zamawiajacym
Opis sposobu przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Z zastrzezeniem ustepu nastepnego dopuszczalng formg kontaktow potencjalnych wykonawcow
z Zamawiajacym jest, faks, oraz zgodnie z art. 27 ust. 3 forma pisemna.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci przesytania faksem dokumentéw i oSwiadczen
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, oferty oraz odwotania.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski zawiadomienia lub
informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5. Korespondencja zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Zespot Szkot Specjalnych
ul. Raciborska 260
44-273 Rybnik
lub na numer faksu:

(32) 45 77 098

6. W sprawach procedury przetargowej nalezy kontaktowac sie z Panem Andrzejem Prudlem
7. W sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia nalezy kontaktowac sie z Panig Grazyng
Adamczyk oraz Panig Kamilg Karwot,
8. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z treScig niniejszej SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty.
9. Zamawiajacy na zadane pytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem udzieli odpowiedzi
niezwtocznie, jednak nie poZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, przesytajac
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treSC pytania i odpowiedZ wszystkim uczestnikom postepowania, bez ujawniania Zrodia zapytania,
oraz umiesci takg informacje, na stronie internetowej, na ktorej udostepniono SIWZ, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat
do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

10. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcow.

11. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po
uptywie terminu skfadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnier, zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

12. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o udzielenie
wyjasnien tresci specyfikacji.

13. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu do skfadania ofert Zamawiajacy moze
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

14. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz zamieszcza jg stronie
internetowej.

15. Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia 0 zamowieniu, zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

16. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, zamawiajacy przedtuza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz na stronie internetowej, jezeli
specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jest udostepniana na tej stronie.

VI1I. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

VIII. Termin zwiazania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdcic¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

I1X. Opis sposobu przygotowania ofert.

Pisemna oferta

Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim i odpowiadac¢
na przedstawione kwestie zwigzane z przetargiem, wedtug kolejnosci ujetej w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.
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Jedna oferta

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako partner w konsorcjum. Wykonawca,
ktéry przedklada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty
z udziatem tego Wykonawcy zostang odrzucone.

Warunki formalne

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, ze jezeli z dokumentu(éw)
okres$lajacego(ych) status prawny  Wykonawcy(6w) lub petnomocnictwa  wynika,
iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest facznie kilka oséb dokumenty wchodzace w
skfad oferty muszg zosta¢ podpisane przez wszystkie te osoby. Upowaznienie osob podpisujacych oferte
musi wynikac bezposrednio z dokumentdw dotgczonych do oferty.
Jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy
(np. wypisu z Krajowego rejestru sgdowego) do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat
lub poswiadczony przez notariusza odpis stosownego petnomocnictwa. Naruszenie powyzszych
wymagan skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty. Wszystkie dokumenty o$wiadczenia sporzadzone
w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.

Koszty udziatu w przetargu.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przediozeniem oferty,
z uwzglednieniem art. 93 ust. 4 ustawy.

Wizja lokalna miejsca ustugi

Zaleca sie, aby Wykonawca dokonat wizji lokalnej miejsca ustugi, a takze zdobyt, na swojg wiasng
odpowiedzialno$¢ i ryzyko, wszelkie dodatkowe informacje, ktére mogg by¢ konieczne
do przygotowania oferty oraz zawarcia umowy i wykonania zamowienia. Koszty dokonania wizji
lokalnej poniesie Wykonawca.

Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji skfadajgc wraz z ofertg stosowne
oSwiadczenie.

Poprawki w ofercie.

Poprawki dokonywane w ofercie muszg by¢ jednoznaczne, czytelne i zrozumiate oraz parafowane przez
osobe/y podpisujacg catg oferte - w przeciwnym wypadku informacje poprawione, przekreslone lub

nieczytelne bedg traktowane jako brak odpowiedzi.

Oznaczenie ofert.
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Oferte nalezy whozy¢ do nieprzezroczystej koperty, oznaczonej nastepujaco:

a) adresat:
Zespot Szkot Specjalnych
ul. Raciborska 260
44-273 Rybnik
b) zawartos¢:
oferta na:
Ustugi doradztwa zawodowego
c) dopisek:
NIE OTWIERAC PRZED: 07.02.2011

Wewnatrz tej koperty ma znajdowac sie kompletna oferta.

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

- ,,Formularz ofertowy” - zatgcznik nr 1 SIWZ.

- OS$wiadczenia i dokumenty opisane w rozdziale V SIWZ.

- Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentow skfadanych wraz z oferts,

o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

X. Skladanie ofert i otwarcie ofert

Termin skladania ofert
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 07.02.2011 r. do godz. 12:30 w sekretariacie Zespotu Szkot
Specjalnych, ul. Raciborska 260, 44-273 Rybnik.

Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu skiadania ofert, w celu uwzglednienia przez Wykonawcéw
Wykonawcow, ztozone przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowg o waznosci jej ztozenia bedzie decydowala data wptywu
do Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie.
Zamawiajacy niezwiocznie zwroci oferty, ktére zostang ztozone po terminie skfadania ofert.

Zmiana i wycofanie ofert.

Wykonawcy mogg zmieni¢ lub wycofa¢ swoje oferty jedynie za pomocg pisemnego zawiadomienia
dostarczonego Zamawiajgcemu przed terminem skladania ofert. Koperta zawierajgca zmiane
lub wycofanie powinna by¢ dodatkowo oznaczona odpowiednio okreSleniami ,,Zmiana”
lub ,,Wycofanie”. Zadna oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.

Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.02.2011 r. o godz. 13:00 w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. ul. Raciborska 260, 44-273 Rybnik, sala nr 32

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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Koperty oznaczone "'Zmiana™ zostang otwarte w pierwszej kolejnosci. Dane z ofert, ktérych dotyczy
"Wycofanie' nie bedg odczytane.

W pozostatych przypadkach Zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia
publicznego, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

Jawnos$¢ postepowania.

Protokdt wraz z zalgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania. Oferty Wykonawcow sg jawne
od chwili ich otwarcia.

X1. Sposdb obliczania ceny ofertowej.

1. Ceng ofertows jest faczna cena brutto podana w formularzu ofertowym (zatgcznik do SIWZ).

2. Cene ofertowa nalezy obliczy¢ jako iloczyn stawki godzinowej i tgcznej liczby godzin w wymiarze
352.

3. Do porownania ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto (z VAT) podana
w formularzu ofertowym.

4. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia wg stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania.

5. Cena ofertowa powinna by¢ podana w ztotych polskich cyframi.

6. Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na realizacje zamowienia.

7. Cena ofertowa nie podlega waloryzacji do korca realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane

bedg w PLN

Waluty oferty

Cena zostanie podana przez Wykonawce w catosci w walucie polskiej.

XI11. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Sposob oceny ofert
Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

e 1-cena-10 pkt

e 2 -wyksztalcenie — 3 lub 1 pkt

e 3 - doswiadczenie zawodowe — 6 lub 2 pkt.
Razem maksymalnie mozna uzyskac 19 punktow

Punkty wyliczone bedg w oparciu 0 wzor matematyczny: S =C+W+Dz
gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:
S — suma uzyskanych punktow,
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C - cena
W- punkty za wyksztatcenie,
Dz - punkty za doSwiadczenie zawodowe

Kryterium 1: liczba przyznanych punktéw dla poszczeg6lnych ofert bedzie obliczona zgodnie z
ponizszym wzorem:

Cena najnizsza
Punkty za ceng = x 10 pkt = ilo$¢ punktéw dla danej oferty

Cena danej oferty

Kryterium 2: liczba przyznanych punktéw dla poszczegolnych ofert bedzie przyznana za:

- dyplom ukonczenia studiéw o specjalnosci doradztwo zawodowe- 3pkt.

- wyksztatcenie wyzsze i kurs z zakresu doradztwa zawodowego — 1 pkt.

- w przypadku, gdy wykonawca wskaze kilka osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia,
przy punktowaniu zamawiajacy oceniac¢ bedzie osobe o najmniejszych kwalifikacjach.

Kryterium 3: liczba przyznanych punktéw dla poszczegolnych ofert bedzie przyznana za:

-c0o najmniej 3 miesieczne doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego z osobami z
niepetnosprawnoscig intelektualng - 6

- €0 najmniej 3 miesieczne doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego z osobami innymi niz
niepetnosprawne intelektualnie — 2

- w przypadku, gdy osoba posiada doswiadczenie w pracy zaréwno z osobami niepetnosprawnymi
intelektualnie jak i z innymi osobami, przyznaje sie 6 pkt.

- w przypadku, gdy wykonawca wskaze kilka osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia,
przy punktowaniu zamawiajacy oceniac bedzie osobe o najmniejszym doswiadczeniu.

Przetarg wygrywa oferta, ktora uzyskata najwiekszg ilos¢ punktow.

Sprawdzenie oferty i okre$lenie ich zgodnosci z wymaganiami

Przed oceng ofert Zamawiajgcy sprawdzi formalng strone uczestnictwa Wykonawcy w postepowaniu
i okresli czy kazda z ofert spelnia wymagane warunki, czy zostata ona prawidtowo podpisana,
czy jest zgodna z wymaganiami przedstawionymi w materiatach przetargowych.

Ocena zgodnosci oferty przeprowadzona zostanie wylacznie na podstawie analizy dokumentéw
lub o$wiadczen jakie Wykonawca zawart w swej ofercie z zastrzezeniem tresci art. 26 ust. 3.

Oferte Wykonawcy, ktory zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2
Pzp uznaje sie za odrzucong.

Zamawiajacy odrzuci oferte, w przypadkach okre$lonych w art. 89 ustawy.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy oceni i poroéwna jedynie te oferty, ktore odpowiadajg wymaganiom opisanym
w niniejszej SIWZ. Ocenie ofert poddane bedg Oferty ztozone przez Wykonawcdw nie wykluczonych
Z postepowania oraz nie odrzucone przez Zamawiajgcego.

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow wyboru okre$lonych
w ogtoszeniu o przetargu.

Wyjasnienie ofert i kontakt z Zamawiajacym

Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnaniu ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci poprawy oczywistych omyfek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty.

Wyjasnienie ofert i kontakt z Zamawiajacym

Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnaniu ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci poprawy oczywistych omyfek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty.

W przypadku rozbiezno$ci miedzy podang ceng brutto za caty przedmiot zamowienia a iloczynem
godzin i ceny jednostkowej zamawiajgcy uzna, ze prawidtowo podano cene jednostkowa i dokona
przemnozenia przez ilo$¢ godzin we wkasnym zakresie i otrzymang warto$¢ uzna za ceng oferty.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia w sytuacjach okreslonych w
art. 93 ust.1 Pzp.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy powiadomi réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XI11l. Informacje o formalno$ciach , jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze ofert
w celu zawarcia umowy

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i t3czng punktacije;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Woykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktorych
mowa w pkt 1) na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Umowa zostanie zawarta nie wczesniej niz w terminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposéb okreslony
w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni - jezeli zostanie przestane w inny sposéb. Zamawiajgcy moze
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zawrze¢ umowe W sprawie zamOwienia publicznego przed uptywem tego terminu jezeli
w postepowaniu 0 udzielenie zamowienie zostata ztozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej
oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

XIV. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

1. Istotne postanowienia umowne okre$la zatgcznik nr 5 do Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci
aneksu do umowy za wyjatkiem zmian osob ustanowionych do wspdtpracy osob kierownictwa
Zamawiajgcego i Wykonawcy. Zmiany mogg dotyczy¢:

a) Okresu realizacji umowy- termin realizacji umowy moze zosta¢ wydtuzony o 3 miesigce, w
przypadku zaakceptowanej zmiany harmonogramu realizacji projektu

b) lloSci godzin doradztwa zawodowego — liczba godzin moze zosta¢ zmniejszona wedtug
aktualnych potrzeb Zamawiajgcego w przypadku mniejszej od zatozonej liczby uczestnikow
projektu zwigzanej z problemami w rekrutacji, a takze w przypadku zaakceptowanej zmiany
projektu.

3. Wszystkie sytuacje okre$lone w ust. 2 stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

4. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamdwien publicznych
w szczeg6lnosci:
a) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana nr
rachunku bankowego),
b) zmiany danych teleadresowych, zmiany os6b wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

XV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

Zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg” Srodki ochrony prawnej okre$lone w Dziale VI
(od art. 179 do art. 198g) przystuguja:

- Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow niniejszej ustawy,

- organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej
wobec ogloszenia o0 zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
Prawo do wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej przystuguje rowniez
zamawiajgcemu oraz Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych — zwanego dalej ,,Prezesem
Urzedu”.

Odwotanie

Zgodnie z art. 180 ust. 1 ustawy odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynno$ci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielnie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktdrej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy. W niniejszym postepowaniu odwotanie
przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
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1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
wykluczenia odwotujacego z postepowania o0 udzielenie zamowienia;
3. odrzucenia oferty odwotujgcego.

N

Wymagania formalne odwotania

Odwotanie powinno:
- wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z
przepisami ustawy,
- zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutdw,
- okresla¢ zadanie oraz
- wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby, w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Zgodnie z art. 180 ust. 5 ustawy Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem
terminu wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu.
Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

2. nie zawiera brakow formalnych;

2. uiszczono wpis.

Prezes lzby (ewentualnie sktad orzekajacy Izby) moze wezwaé do uzupetniania brakéw formalnych
odwotania (okreslonych w art. 180 ust. 3 ustawy), ztozenia petnomocnictwa albo dowodu uiszczenia
wpisu w terminie 3 dni od dnia doreczenia wezwania pod rygorem zwrotu odwotania postanowieniem
Prezesa Izby.

Terminy na wniesienie odwotania.

1. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okreSlony w art. 27 ust. 2
ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob.

2. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowe;j.

3. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 1 i 2 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢
0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia.

b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamieScit w Biuletynie Zamdwien
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

Przystgpienie do postepowania odwotawczego
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Wykonawca zgodnie z art. 185 ust. 2 ustawy moze zgtosi¢ przystapienie do postepowania
odwotawczego w terminie 3 dni dnia otrzymania od Zamawiajgcego kopii odwotania, wskazujac strone,
do ktorej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi lzby w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyla sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu
odwotanie. Zamawiajacy lub Odwotujgcy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
Wykonawcy nie pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

OdpowiedzZ na odwotanie.

Zgodnie z art. 186 ustawy Zamawiajagcy ma mozliwoS¢ wniesienia odpowiedzi na odwotanie.
Odpowiedz ta moze zostaC wniesiona na piSmie lub ustanie do protokotu. Zamawiajacy moze
uwzgledni¢ odwotanie w catosci zarzutow przedstawionych w odwotaniu. W takiej sytuacji lzba
jest zobligowana umorzy¢ postepowanie odwotawcze za wyjatkiem sytuacji, gdy w postepowaniu
wywotanym wniesieniem odwolania po stronie Zamawiajgcego przystapit inny Wykonawca
I dziatajgc na podstawie art. 186 ust. 3 ustawy wniesie sprzeciw przeciwko uwzglednieniu odwotania w
catosci. W takiej sytuacji Izba rozpoznaje wniesione odwotanie.

Cofniecie odwotania

Na podstawie art. 187 ust. 8 ustawy, odwotujgcy moze cofng¢ odwotanie do czasu zamknigcia
rozprawy, w takim przypadku Izba umarza postepowanie odwotawcze. Jezeli cofniecie odwotania
nastapi przed otwarciem rozprawy, odwotujgcemu zwraca sie 90% wpisu.

Uniewaznianie uméw i nakfadanie kar finansowych

Zgodnie z art. 192 ust. 3 ustawy Izba moze, jezeli umowa w sprawie zamdwienia publicznego zostata
zawarta oraz zachodzi jedna z przestanek, o ktérych mowa w art. 146 ust. 1 ustawy:
1. uniewazni¢ umowe; albo
2. uniewazni¢ umowe w zakresie zobowigzan niewykonalnych i natozy¢ kare finansowg
w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy nie jest mozliwy zwrot Swiadczen spetnionych
na podstawie umowy podlegajacej uniewaznieniu; albo
3. natozy¢ kare finansowg albo orzec o skréceniu czasu obowigzywania umowy w przypadku
stwierdzenia, ze utrzymanie umowy w mocy lezy w waznym interesie publicznym; albo
Jezeli umowa w sprawie zamdwienia publicznego zostata zawarta w okolicznosciach dopuszczonych w
ustawie lIzba moze stwierdzi¢ naruszenie przepisow ustawy (art. 192 ust. 3 pkt 3 ustawy).

Kary finansowe naklada sie na Zamawiajgcych w wysokosci do 10% wartoSci wynagrodzenia
Wykonawcy przewidzianego w zawartej umowie (art. 193 ustawy) lub do 5% wartosci wynagrodzenia
Wykonawcy przewidzianego w zawartej umowie w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisu art. 94
ust. 1 i 2 albo art. 183 ust. 1, ktore nie byto potgczone z naruszeniem innego przepisu ustawy (art. 194

ustawy).

Skarga
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Na wyrok Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienia konczgce postepowanie odwotawcze
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu okregowego
wiasciwego dla siedziby, bgdZz miejsca zamieszkania zamawiajacego, wnoszona za posrednictwem
Prezesa KIO.
Skarge wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesylajgc jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce operatora publicznego jest rownoznaczne z
Jjej wniesieniem.
Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierac:

- 0znaczenie zaskarzonego orzeczenia,

- przytoczenie zarzutéw z ich zwiezkym uzasadnieniem,

- wskazanie dowoddw,

- wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci.
Prawo wniesienia skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej przystuguje rowniez Prezesowi
Urzedu w terminie 21 dni od daty wydania orzeczenia.

Zalaczniki:

- zalgcznik nr 1 — wzor formularza oferty,

- zalkgcznik nr 2 - wzor oSwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu
okre$lonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,

- zalgcznik nr 3 - wzor oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych,

- zalgcznik nr 4 - wzor wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia,

- zalgcznik nr 5 — istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy.

Rybnik, dnia 27 stycznia 2011 r.
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